AKADEMIE VĚD ČESKÉ REPUBLIKY
prof. Ing. Jiří Drahoš, DrSc., dr. h. c.
předseda
(hlavička: název organizace,
jméno a funkce)


Praha 10. dubna 2014 						 (místo a dat. v 1. p. bez čárky, měs.
     slovem - možno zarovnat vpravo)

(bez předmětu)
Vážený pane inženýre,							     (dopis začíná oslovením,
										úprava dle normy)
je mi potěšením udělit Vám v souladu s doporučením 4. zasedání akademické rady AV ČR ze dne 28. března 2014 prestižní ocenění Praemium Academiae za mimořádný vědecký přínos.
Rád bych Vás proto pozval na slavnostní vyhlášení Akademické prémie 2014, na kterém bude podepsána smlouva o jejím udělení. Toto významné ocenění je nejen uznáním vysoké úrovně Vaší dosavadní vědecké práce, ale zároveň i podporou jejího dalšího rozvoje.
Slavnostní akt za přítomnosti zástupců Akademické a Vědecké rady AV ČE, médií a dalších hostů se uskuteční ve čtvrtek 20. května 2014 od 13:00 hodin v sídle AV ČR na Národní třídě (v sále č. 205, II. patro).
Těším se na naše setkání. Toto pozvání platí i pro Váš doprovod.
Se srdečným pozdravem


(vlastnoruční podpis)					(bez vypsaného jména a příjmení - možno vpravo)





Vážený pan						(oslovení, jméno a pracoviště nebo adresa adresáta,
Ing. Martin Nikl, CSc.									   zarovnání vlevo,
Fyzikální ústav AV ČR, v. v. i. 					   doprostřed dolní třetiny poslední stránky)
Praha
